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¢Qué incluye este curso?

Incluye acceso, soporte administrativo

y pedagogico a traveés del tutor personal y diploma
acreditativo.

Duracion: 15 horas
Tiempo estimado: 3 semanas
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Objetivos del curso

Curso que describe cdmo crear documentos complejos y manejar y obtener informacién
aplicando distintas herramientas y funciones, como tablas y graficos dinamicos, analisis de
datos, utilizacién de macros, trabajo con documentos XML, creacidon de formularios en hojas
de calculo de Excel y uso de férmulas y funciones para realizar procesos comunes en libros
complejos.

Estructura general del curso

Introduccion y objetivos del nivel profesional

Introduccion
Objetivos

Tablas y graficos dinamicos

Crear tablas dinamicas

Trabajo con tablas dindamicas
Segmentacion de datos
Actualizacion y graficos dinamicos
Consolidacion de datos

Analisis de datos y macros

Busqueda de objetivos
Tablas de datos
Escenarios

Solver

Macros

XML y Excel

Qué es XML
Asignaciones XML
Importar datos XML
Abrir documentos XML
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Formularios

Elementos de formularios
Marcar opciones

Otros controles

Trabajar con formularios

Uso de funciones comunes (1)

Varias formas de hacer lo mismo
Contar celdas en blanco
Consolidar con referencias 3D
Anidar funciones SI

Uso de funciones comunes (II)

Calcular totales con férmulas
Totales con criterios
Condiciones

Buscar registros

Pago de intereses y de capital
Rentabilidad de una inversion

Recomendaciones técnicas
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Para poder ejecutar la plataforma de formacién necesitaras un navegador web
(recomendamos IE8 o posterior / Firefox / Opera / Safari / Chrome) con el plugin de Flash 9

0 posterior.

Ademas, recomendamos una resolucion de pantalla de 1024 x 76 Asi como, que la conexion

a Internet sea al menos de 256 kbits/s
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